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О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Дубенский район от 17.10.2016 года  № 693 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача согласований на передачу арендатором прав по договору аренды земельного участка третьим лицам или на передачу земельного участка в субаренду»

Рассмотрев протест прокуратуры Дубенского района от 31.05.2022 года № 7-04-2022/114 на административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласований на передачу арендатором прав по договору аренды земельного участка третьим лицам или на передачу земельного участка в субаренду», утвержденный постановление администрации муниципального образования Дубенский район от 17.10.2016 № 693, в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», на основании Устава муниципального образования Дубенский район, администрация муниципального образования Дубенский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	 1.Внести в постановление администрации муниципального образования Дубенский район от 17.10.2016 № 693 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача согласований на передачу арендатором прав по договору аренды земельного участка третьим лицам или на передачу земельного участка в субаренду» следующие изменения:
	1.1. Пункт 2.6. раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» добавить подпунктом 2.6.4.  следующего содержания:
	«2.6.4. В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:
	1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
	2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
	3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ;
	4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
	а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
	в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
	г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16  Федерального закона, от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами».
	1.2. пункт 5.5. раздела V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» читать в новой редакции:
	«5.5. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в  статье 15.1  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ».
	1.3. пункт 5.10. раздела V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» читать в новой редакции:
	«5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги».
	1.4. пункт 5.11. раздела V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» читать в новой редакции:
	«5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения».
	1.5. Раздел III. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» дополнить пунктом 3.7. следующего содержания:
		«3.7. Порядок исправления технической ошибки.
	3.7.1. Основанием для исправления допущенной технической ошибки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является поступление в администрацию муниципального образования Дубенский район заявления об исправлении технической ошибки (описки, опечатки, грамматической или арифметической ошибки).
     	При обращении об исправлении технической ошибки заявитель (его уполномоченный представитель) представляют:
     	 - заявление об исправлении технической ошибки (приложение 3 к настоящему   Административному регламенту);
		- документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие правильные данные;
	- выданный администрацией муниципального образования Дубенский район документ в результате предоставления муниципальной услуги, в котором содержится техническая ошибка.
[bookmark: Par495]	3.7.2. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем (его уполномоченным представителем) одним из способов, предусмотренных  настоящим административным регламентом.
	3.7.3 Заявление регистрируется в администрации муниципального образования Дубенский район в день его поступления.
	3.7.4. Решение об исправлении технической ошибки принимается сотрудником отдела имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Дубенский район, уполномоченным на предоставление муниципальных услуг в сфере земельного законодательства.
	3.7.5. Срок выдачи документа с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления об исправлении технической ошибки.
	3.7.6. При подаче заявления об исправлении технической ошибки в ходе личного приема, посредством почтового отправления заявитель по своему выбору вправе получить документ с исправленными техническими ошибками на бумажном носителе или в форме электронного документа.
     	3.7.7. При подаче заявления об исправлении технической ошибки посредством ЕПГУ заявитель получает документ с исправленными техническими ошибками в форме электронного документа, подписанного уполномоченным сотрудником администрации муниципального образования Дубенский район.
	3.7.8. Оригинал документа, в котором содержится техническая ошибка, после выдачи заявителю такого документа с исправленными техническими ошибками не подлежит возвращению заявителю (его уполномоченному представителю).
    		3.7.9. Основаниями для отказа в исправлении технических ошибок и опечаток, являются:
- отсутствие в заявлении об исправлении технических ошибок и опечаток   информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию;
- представление заявления об  исправлении технических ошибок и опечаток  неуполномоченным лицом.
	В случае отказа в исправлении технической ошибки в течение трех рабочих дней после  принятия  решения  работник отдела направляет заявителю уведомление об отказе». 
	1.6. Раздел III. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» дополнить пунктом 3.8. следующего содержания:
	«3.8. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
	3.8.1. Дубликат документа, по результатам предоставления муниципальной услуги не выдается».
	1.7. Раздел III. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» дополнить пунктом 3.9. следующего содержания:
		«3.9. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении    муниципальной услуги без рассмотрения.
	3.9.1 Основанием оставления запроса о предоставления муниципальной услуги без рассмотрения является поступление в администрацию муниципального образования Дубенский район заявления об оставлении запроса без рассмотрения по форме (приложение 4 к настоящему Административному регламенту). 
     	3.9.2. Заявление об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения подается заявителем (его уполномоченным представителем) одним из способов, предусмотренных настоящим административным регламентом.
	3.9.3. Заявление об оставлении запроса без рассмотрения, регистрируются в Администрации в день его поступления.  
	3.9.4. Срок рассмотрения заявления и уведомление заявителя о результате рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не может превышать 3 рабочих дней с момента регистрации заявления.
	3.9.5. Оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением Муниципальной услуги. 
	3.9.6. При подаче заявления об оставлении запроса без рассмотрения в ходе личного приема, посредством почтового отправления заявитель по своему выбору вправе получить ответ на бумажном носителе или в форме электронного документа.
	3.9.7. При подаче заявления об оставлении запроса без рассмотрения посредством ЕПГУ заявитель получает ответ в форме электронного документа, подписанного уполномоченным сотрудником администрации муниципального образования Дубенский район.
	3.9.8. Основаниями для отказа в оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения являются:
	- отсутствие в заявлении о оставлении запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения информации, позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию;
	 - представление заявления об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения неуполномоченным лицом».
	1.8. В пункте 2.8 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» слова «-наличие задолженности по договору аренды» исключить.
	2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Дубенский район обнародовать настоящее постановление  на  информационных  стендах  в  здании  администрации муниципального образования Дубенский район.
	3. Комитету по кадрам, делопроизводству, информатизации и взаимодействию с органами местного самоуправления администрации муниципального образования Дубенский район обнародовать на официальном сайте муниципального образования Дубенский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
	4. Постановление вступает в силу со дня обнародования.


Глава администрации
муниципального образования
Дубенский район                                                                                              К.О. Гузов





Приложение № 5
 к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков
в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель и
земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую»
от __________________ 2022г. № __

Главе администрации муниципального
                                        			образования Дубенский район
                                         		
                                        			Адрес: ___________________________
                                        			__________________________________
                                                   		от юридического лица
                                         		__________________________________
                                        				  (полное наименование, ИНН, ОГРН
                                        			__________________________________
                                         		 Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты
                                        			 __________________________________
                                         			(фамилия, имя и (при наличии)отчество, должность представителя)
                                         		__________________________________
                                               		действующего на основании
                                         		__________________________________
                                                			 (название документа)
                                         		__________________________________
                                      			(контактный телефон)
                                                  			от физического лица
                                         		__________________________________
                                             		(фамилия, имя и (при наличии) отчество, паспортные данные)
                                         		__________________________________
                                         		__________________________________
                                                    		Почтовый адрес и (или) 
адрес электронной почты
                                        			 __________________________________
                                      				(контактный телефон)
						заявление 
	Прошу исправить опечатки и (или) ошибки в сведениях, указанных в постановлении администрации муниципального образования Дубенский район № ___ от __________. 
	Приложение:

Дата										Подпись
Приложение №  4
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков
в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель и
земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую»
от __________________ 2022г. № __

Главе администрации муниципального
                                        			образования Дубенский район
                                         		
                                        			Адрес: ___________________________
                                        			__________________________________
                                                   		от юридического лица
                                         		__________________________________
                                        				  (полное наименование, ИНН, ОГРН
                                        			__________________________________
                                         		Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты
                                        			 __________________________________
                                         			(фамилия, имя и (при наличии) отчество, должность представителя)
                                         		__________________________________
                                               		действующего на основании
                                         		__________________________________
                                                			 (название документа)
                                         		__________________________________
                                      			(контактный телефон)
                                                  			от физического лица
                                         		__________________________________
                                             		(фамилия, имя и (при наличии) отчества, паспортные данные)
                                         		__________________________________
                                         		__________________________________
                                                    		(Почтовый адрес и (или) 
адрес электронной почты)
                                        			 __________________________________
                                      				(контактный телефон)
						заявление 
	Прошу оставить без рассмотрения заявление ____________________ по причине ______________________________________.


Дата										Подпись
                                               Приложение №  3
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков
в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель и
земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую»
от __________________ 2022г. № __

ФОРМА
Главе администрации муниципального
                                        			образования Дубенский район
                                         		
                                        			Адрес: ___________________________
                                        			__________________________________
                                                   		от юридического лица
                                         		__________________________________
                                        				  (полное наименование, ИНН, ОГРН
                                        			__________________________________
                                         		почтовый адрес и (или) адрес электронной почты
                                        			 __________________________________
                                         			(Фамилия, имя и (при наличии) отчество,
 должность представителя)
                                         		__________________________________
                                               		действующего на основании
                                         		__________________________________
                                                			 (название документа)
                                         		__________________________________
                                      			(контактный телефон)
                                                  			от физического лица
                                         		__________________________________
                                             			(Фамилия, имя и (при наличии) отчество,
паспортные данные)
                                         		__________________________________
                                         		__________________________________
                                                    		почтовый адрес и (или) 
адрес электронной почты
                                        			 __________________________________
                                      			(контактный телефон)
	

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении технической ошибки

	 

	Прошу исправить техническую ошибку, допущенную при выдаче 
_____________________________________________________________
(реквизиты документа)
Сведения, подлежащие исправлению:
Текущая редакция: _________________________________________.
Новая редакция: ___________________________________________.

Приложения: _______________________________ на _____ листах.
(документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие правильные данные)
Заявитель _______________________________________________________________
(подпись, расшифровка подписи)

	«___» _____________ ____ г.
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