РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ТУЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ДУБЕНСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от     09.07.2015 г.                                                                                                  № 797
О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Дубенский район от 10.09.2013 года № 995 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное срочное пользование земельных участков»

Рассмотрев протест прокуратуры Дубенского района Тульской области от 29.06.2015 года № 7-27-15/1709 на постановление администрации муниципального образования Дубенский район от 10.09.2013 года № 995 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное срочное пользование земельных участков» , в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Земельным кодексом Российской Федерации, Постановлением администрации муниципального образования Дубенский район от 21.04.2011 N 309 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании Устава муниципального образования Дубенский район администрация  муниципального образования Дубенский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Внести изменения в приложение к постановлению администрации муниципального образования Дубенский район от 10.09.2013 года № 995 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное срочное пользование земельных участков», изложив его в новой редакции (приложение).
       2. Комитету по кадрам, архиву, информатизации, делопроизводству и взаимодействию с органами местного самоуправления администрации муниципального образования Дубенский район обнародовать на официальном сайте муниципального образования Дубенский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

      3. Постановление вступает в силу со дня  обнародования
Заместитель главы администрации

муниципального образования

Дубенский район                                                                                    Д.А.Масловский                                                           
Приложение к постановлению администрации

муниципального образования Дубенский район 

от « 09 » июля 2015 г. № 797
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное срочное пользование земельных участков»

I .Общие положения
1.1 .  Предмет регулирования административного регламента.

       Предметом регулирования административного регламента является деятельность по реализации функций администрации муниципального образования Дубенский район в области земельных отношений.

1.2.Круг заявителей.

      В качестве заявителей при получении муниципальной услуги могут выступать физические и юридические лица.

      От имени граждан и юридических лиц в предоставлении муниципальной услуги могут обращаться лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами, учредительными документами либо доверенностью, оформленной в установленном порядке.
     Земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, могут быть предоставлены в безвозмездное пользование:

1) лицам, указанным в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса, на срок до одного года;

2) в виде служебных наделов работникам организаций в случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 Земельного кодекса РФ , на срок трудового договора, заключенного между работником и организацией;

3) религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти лет;

4) религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения;

5) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»  заключены гражданско-правовые договора на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на срок исполнения этих договоров;

6) гражданину для ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации, на срок не более чем шесть лет;

7) для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации, гражданам, которые работают по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по специальностям, установленным законом субъекта Российской Федерации, на срок не более чем шесть лет;

8) гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому гражданину, на  срок права пользования таким жилым помещением;

9) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках на срок не более чем пять лет;

10)  гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

11)  некоммерческим организациям, созданным гражданами, для ведения огородничества или садоводства на срок не более чем пять лет;
12)  некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства в случаях и на срок, которые предусмотрены федеральными законами;

13)  лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и их общинам в местах традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности для размещения зданий, сооружений, необходимых в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, на срок не более чем десять лет;

14)  лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе», Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ т оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного контракта;

15)  некоммерческим организациям, предусмотренным законом субъекта Российской Федерации и созданным субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законом субъекта Российской Федерации, в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного строительства;

16)  лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок;

17)  лицу, имеющему право на заключение договора безвозмездного пользования земельным участком, в случае и в порядке, которые предусмотрены Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства». 
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги: 

 Место нахождения Отдела: Тульская область, Дубенский район, пос.Дубна, ул.Первомайская, д.33. 


Почтовый адрес Отдела: 301160, Тульская область, Дубенский район, пос.Дубна, ул.Первомайская, д.33. 


График работы Отдела:

- понедельник-четверг:  с 9.00 ч. до 18.00 ч.;

- пятница и предпраздничные дни: с 9.00 ч. до 17.00 ч.;

- обеденный перерыв: с 13.00 ч. до 13.48 ч.
Выходные дни: суббота, воскресенье 


Справочные телефоны:

-8(48732)2-18-82 – начальник отдела;

-8(48732)2-15-57- факс


      Официальный сайт муниципального образования Дубенский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет www.dubna.tulobl.ru.

    Адрес электронной почты администрации муниципального образования Дубенский район  admdubna@ mail. ru 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

      Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное срочное  пользование земельных участков» -  (далее – услуга) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий при оказании муниципальной услуги.

2.2. Наименование структурного подразделения администрации МО Дубенский район, организующего предоставление муниципальной услуги.

 Муниципальную услугу оказывает отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Дубенский район (далее – Отдел).

2.3. Результат оказания муниципальной услуги.

Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

1. предоставление в безвозмездное срочное пользование земельного участка;

2. отказ в предоставлении в безвозмездное срочное пользование земельного участка с обоснованием причин отказа.

Предоставление Муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) Заявителю:

1. уведомления об отказе в предоставлении в безвозмездное срочное пользование земельного участка с обоснованием причин отказа;

2. копии постановления (наименование ОМСУ) о предоставление в безвозмездное срочное пользование земельного участка, проекта договора безвозмездного срочного пользования земельным участком

2.4. Срок  оказания муниципальной услуги.

      Срок предоставления муниципальной услуги составляет 41 день со дня регистрации запроса.

     Максимальные сроки прохождения отдельных административных процедур:

- приём и регистрация заявления, необходимого для оказания услуги, с описью прилагаемых документов – в течение 3 (трех) дней;
- проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям – в течение 3 (трех) дней;
- подготовка проекта постановления администрации о предоставлении  земельных участков в безвозмездное срочное пользование - в течение 25 (двадцати пяти) дней; 

- заключение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком – в течение 10 (десяти)  дней.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством, в том числе:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993);
         - Земельным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", от 29.10.2001, N 44, ст. 4147);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской  Федерации» («Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);
- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» ("Собрание законодательства РФ", от 30.07.2007, N 31, ст.4017);

- Уставом муниципального образования Дубенский район (газета «Наследие», № 1,  12.01.2007);
- Положением «Об отделе имущественных и земельных  отношений администрации муниципального образования Дубенский район», утвержденным решением Собрания представителей муниципального образования Дубенский район от 23.07.2012 года № 39-1;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального образования Дубенский район, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.

     2.6. Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

2.6.1. Заявители  должны представить самостоятельно следующие документы:
Для предоставления Муниципальной услуги Заявитель заполняет заявление в соответствии с формой согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту.

 К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

2) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

3) доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени Заявителя (если заявление подается представителем Заявителя);

4) заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц);

5) копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок;

7) кадастровый паспорт земельного участка;

8) копия государственного или муниципального контракта на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств Федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с федеральным законом о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд.

Документы, указанные в подпунктах 2,5,6,7 Заявитель вправе представить по собственной инициативе самостоятельно. В случае не предоставления Заявителем документов, указанных в подпунктах 2,5,6,7 специалист ОМСУ формирует межведомственный запрос.
2.6.2. Заявители вправе представить самостоятельно следующие документы:
        - выписку из Единого государственного реестра юридических лиц;

        - выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

         - выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок;

     -    кадастровый паспорт земельного участка.
      Одновременно с копиями вышеперечисленных документов заявитель представляет их подлинники для сверки. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю. Заявитель вправе представить дополнительно любые документы, на его усмотрение.
     Все копии документов должны быть заверены подписью и печатью заявителя, если заявителем является юридическое  лицо.
2.6.3.  Если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.6.2.Отдел  не вправе требовать от него:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением Собрания представителей муниципального образования  Дубенский район.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления Дубенского района и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

      Отдел при рассмотрении обращения гражданина самостоятельно запрашивает документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в иных территориальных органах федеральных органной исполнительной власти, органах местного самоуправления Дубенского района, организациях.  
      В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. 
2.8. Перечень оснований для отказа в  приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
      Основания, для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие сведений о заявителе;

- отсутствие подписи заявителя;

- текст заявления не подлежит прочтению;

- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью либо имуществу сотрудников администрации муниципального образования Дубенский район, а также членов их семей;

- в заявлении или в документах, приложенных к заявлению, имеются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы, приложенные к заявлению, имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

- отсутствие полного пакета прилагаемых к заявлению документов, указанных в подпункте  2.6.1.  настоящего регламента;

- представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, а также утративших юридическую силу документов либо заявления, подписанного ненадлежащим лицом;

- поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

      Основания для приостановления осуществления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Муниципальная услуга является бесплатной для заявителей.

2.11. Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

2.12. Срок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявления.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

     Места оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании администрации муниципального образования Дубенский район. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование мест для хранения верхней одежды посетителей, возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам). Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с  информационными стендами, письменными столами и стульями. Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников  Отдела.

     Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах начальника и работников Отдела. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- беспрепятственная доступность к местам предоставления муниципальной услуги – 100 %;

- удовлетворенность заявителей качеством и полнотой предоставляемой информации о порядке и условиях получения муниципальной услуги посредством телефонной связи, почтовой связи, размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации муниципального образования Дубенский район, обнародования информации в средствах массовой информации – 100 %;

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги – 100 %;

- соблюдение срока ожидания в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги – 100 %;

- отсутствие поданных жалоб на решения или действия (бездействие) принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги – 100 % .

2.15. Требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в  многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме:

- обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте муниципального образования Дубенский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в Реестре муниципальных услуг администрации МО Дубенский район, Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

- обеспечение возможности получения заявителями на официальном сайте муниципального образования Дубенский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в Реестре муниципальных услуг администрации МО Дубенский район, Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде;

- обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием официальном сайте муниципального образования Дубенский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в Реестре муниципальных услуг администрации МО Дубенский район, Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

- обеспечение при направлении заявителем обращения в форме электронного документа представления заявителю электронного сообщения, подтверждающего поступление обращения в отраслевой (функциональный) и территориальный орган администрации муниципального образования Дубенский район.  

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в том же порядке, что и при личном обращении.
2.16. Межведомственное взаимодействие

В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Дубенский район осуществляет взаимодействие с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области;

- филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тульской области;

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 10 по Тульской области.
2.17. Муниципальная услуга предоставляется в многофункциональных центрах с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой многофункциональный центр Тульской области, а при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме формируется запрос в форме электронного документа и заявитель подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе приложить к запросу о предоставлении муниципальной услуги документы, необходимые для предоставления услуги, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное срочное  пользование земельных участков».
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие    административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов (Приложение );

-   рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов,

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- подготовка проекта постановления администрации о предоставлении  земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование либо решения об отказе в предоставлении услуги;

-  заключение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком.


3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.

      Запрос на предоставление муниципальной услуги может быть подан лично заявителем в администрацию муниципального образования Дубенский район, Отдел в электронной форме, в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

     Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса на муниципальную услугу в Отдел в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего регламента. 

     Ответственный за выполнение административной процедуры работник Отдела проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов и передает эти документы на регистрацию.

     В случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, работник возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

     Зарегистрированные заявления и приложенные к нему документы передаются на рассмотрение в Отдел. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 дня. 
3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является передача  заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение  в Отдел. Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник Отдела.

3.3.1. Начальник Отдела в течение трех дней рассматривает заявление и приложенные к нему документы, проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.6.1. регламента, и передает на исполнение в сектор земельных отношений отдела. 


3.3.2. Начальником сектора земельных отношений отдела заявление передаётся специалисту сектора земельных отношений отдела в срок, не превышающий одного дня со дня поступления заявления в отдел земельных отношений отдела,  в соответствии с распределением обязанностей.

      3.3.3. Специалист сектора земельных отношений отдела подготавливает проект постановления администрации о предоставлении земельного участка либо письменное сообщение об отказе в предоставлении услуги с указанием причины, послужившей основанием для принятия решения об отказе в предоставлении услуги. 

     Основанием для подготовки проекта постановления администрации о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование, является предоставление заявителем кадастрового паспорта на земельный участок.
      Указанный проект постановления исполнитель согласовывает со структурными подразделениями администрации, участвующими в принятии решений о предоставлении земельных участков.
     Согласованный проект постановления исполнитель передаёт  для передачи его на подпись главе администрации муниципального образования Дубенский район.
      После подписания постановления, один его экземпляр направляется заявителю, один экземпляр передается в Отдел, предоставляющий услугу.
     Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 25 дней.

3.4. Подготовка проекта договора аренды (купли-продажи) земельного участка. 
     На основании постановления администрации о предоставлении земельного участка, исполнитель готовит проект договора безвозмездного срочного пользование земельным участком в двух экземплярах. Максимальный срок выполнения действия 10 дней.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

          4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требование к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем комитета непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

     Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решение (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

           4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением регламента осуществляется администрацией МО Дубенский район и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений. 

     Плановые проверки исполнения регламента осуществляется администрацией МО Дубенский район в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

     Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению главы администрации МО Дубенский район или при наличии жалоб на исполнение регламента.

    4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации. За неправомерные решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

    4.4. Заявители вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом V регламента. 

Заголовок1   V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих]     

5.1. Граждане имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия работников Администрации и подразделений Администрации в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение гражданина.

5.3.  Граждане могут обжаловать решения или действия (бездействие):

заместителя главы Администрации – главе Администрации;

руководителей подразделений Администрации – заместителям главы Администрации, осуществляющим непосредственную координацию и контроль деятельности соответствующих подразделений;

специалистов подразделений Администрации – руководителям соответствующих подразделений Администрации.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих установлен постановлением администрации муниципального образования Дубенский район от 25.10.2012 № 1118 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления, их должностных лиц, муниципальных служащих в муниципальном образовании Дубенский район»

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.6. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.7. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования Дубенский район, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята в ходе личного приема.

5.8. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, либо сотрудника Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, либо сотрудника Администрации;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, либо сотрудника Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	
	Приложение  1 

Главе (наименование ОМСУ)
от _____________________________________

(для юридических лиц – полное наименование, для физических лиц – фамилия, имя, отчество)

Адрес заявителя: _______________________________________

(юридический адрес юр лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя ________________

Иные сведения о заявителе ______________________________________

(для юр лиц:ОГРН,  ИНН)

Прошу Вас предоставить в безвозмездное срочное пользование земельный участок с кадастровым номером __________________________, площадью________________ кв.м, расположенного по адресу: ___________________________, с разрешенным использованием_________________. 

В соответствии Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен государственный (муниципальный) (ненужное зачеркнуть) контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, реквизиты контракта: ____________________________________________________________.

Способ получения постановления___________ и проекта договора безвозмездного срочного пользования земельным участком     лично / с помощью почтового отправления 






нужное подчеркнуть

Адрес для отправки почтовых отправлений_______________________________________________






(в случае выбора способа получения с помощью почтового отправления)

Приложение:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель: _____________________________                                       ______________
(Ф.И.О. физического лица или представителя ЮЛ)                                      (подпись)

М.П.



	Прием и регистрация  заявления о предоставлении земельного участка 




	Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории 



	           Постановка земельного участка на кадастровый учет 




	Принятие администрацией МО Дубенский район решения о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование



	        Подготовка проекта договора безвозмездного срочного пользования земельным участком


Приложение 3

Д О Г О В О Р  №       

Безвозмездного срочного пользования  земельным участком

          п.Дубна, Тульской области                                             «    »               2013 г.

     Отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Дубенский район, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице начальника отдела имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Дубенский район Казакова Николая Игоревича, действующего на основании Положения об отделе имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Дубенский район, утвержденного Решением Собрания представителей  муниципального образования Дубенский район 23.07.2012 года № 39-1 с одной стороны, и  гражданин РФ (Фамилия, имя, отчество), дата рождения, /паспорт серия, №, дата выдачи, кем выдан, код подразделения/, зарегистрированный по адресу:____________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1.  Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в безвозмездное срочное пользование земельный участок с кадастровым номером          площадью       кв.м., представленный категорией «земли          », находящийся по адресу: Тульская область,              (далее – Участок) и обязуется использовать его строго в соответствии с п.1.3 настоящего договора.    

1.2. Границы Участка закреплены в натуре и обозначены на прилагаемом  к договору кадастровом плане земельного участка и не могут самостоятельно расширяться Арендатором.

1.3. Участок предоставляется для                   . Приведенное описание целей использования Участка является окончательным и именуется  в дальнейшем «Разрешенным использованием».

2. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА

    2.1.
Арендатор вправе на арендуемом земельном участке осуществлять строительство (реконструкцию, реставрацию) строений и сооружений в порядке, установленном действующим законодательством.

    2.2.
При переходе права собственности на объект, на нового владельца объекта переходит обязанность по возмещению задолженности Арендатора по уплате арендной платы по договору, о чем Арендатор официально уведомить приобретателя права.

2.3. Арендатор обязан содержать арендуемый земельный участок и строения на нем в соответствии с установленными действующим законодательством правилами.
2.4. Данный договор является Актом приемки-передачи земельного участка.
3. СРОК ДОГОВОРА
3.1. Настоящий договор заключен сроком на             года.
3.2. Договор, вступает в силу с момента подписания 

4. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ
    4.1. Общая сумма ежегодной арендной платы за арендованный земельный участок составляет             рублей (                               рублей).

   * 4.2. Размер арендной платы в год за пользование земельным участком установлен на основании отчета         от                г.  «Об оценке рыночной стоимости размера арендной платы и права аренды  для  земельного участка, расположенного по адресу:            ,  с кадастровым номером               , площадью                кв.м.,».

    4.3. Арендная плата вносится Арендатором путем перечисления на счет ______________________________, аренда земельного участка по договору №            от              г. ежеквартально по 1/4 суммы годовой арендной платы до 10 числа первого месяца каждого квартала. При этом 25 % средств от суммы годовой арендной платы оплачивается в течение 5 банковских дней с момента подписания Договора. Арендатор предоставляет копию платёжного документа Арендодателю.

    4.4.Размер арендной платы устанавливается сроком на один год, и изменяется в соответствии с действующим законодательством.
    4.5.Обо всех изменениях, связанных с размером арендной платы, Арендодатель обязан уведомить Арендатора письменно в тридцатидневный срок, кроме случаев, когда изменение арендной платы устанавливается действующим законодательством и иными нормативными документами, и составление дополнительного соглашения к договору аренды не требуется.
    4.6.Если после произведенного авансового платежа ставка арендной платы изменилась в сторону увеличения, то Арендатор обязан возместить разницу в арендных платежах с момента, указанного в нормативном акте.
    4.7.Размер арендной платы пересматривается в случае перевода земельного участка из одной категории земель в другую или изменения разрешенного использования земельного участка в соответствии с требованиями законодательства.
5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
5.1.
Арендодатель имеет право:

       5.1.1.Осуществлять контроль за использованием земель, предоставленных Арендатору

       5.1.2.Требовать досрочного расторжения Договора при использовании Участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при не внесении арендной платы более чем за три месяца, в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору в соответствии с п. 4.4. настоящего Договора и нарушения других существенных условий Договора.

      5.1.3.На беспрепятственный доступ на территорию арендованного Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

      5.1.4.На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

      5.1.5.Вносить по согласованию с Арендатором в Договор необходимые изменения и уточнения в случае внесения таковых в действующее законодательство.

      5.1.6.На односторонний отказ от исполнения Договора при неисполнении Арендатором обязанностей по настоящему Договору.

    5.2.
Арендодатель обязан:

      5.2.1.Передать Арендатору земельный участок в состоянии, соответствующий условиям Договора

      5.2.2.Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в п. 4.2.

      5.2.3.Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.

      5.2.4. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит условиям настоящего Договора.

    5.3.
Арендатор имеет право:

5.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором.
5.3.2. Проводить работы по улучшению состояния земельного участка в соответствии с утвержденными в установленном порядке проектов.
5.3.3.По истечении срока действия Договора в преимущественном порядке перед другими лицами заключить договор аренды на новый срок на согласованных Сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позднее, чем за 1 (один) месяц до истечения срока действия Договора.

    5.4.
Арендатор обязан:

      5.4.1.Выполнять в полном объеме все условия Договора.

      5.4.2.Использовать Участок в соответствии с его целевым назначением.

      5.4.3.Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.

5.4.4. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ па Участок по их требованию.
5.4.5. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.
5.4.6. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 1 (один) месяц о предстоящем освобождении Участка, как в связи с окончанием срока действия договора, так и при досрочном его освобождении.
5.4.7. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территорий согласно плану благоустройства, утвержденного отделом архитектуры.
5.4.8.При переходе права собственности на ОБЪЕКТ, на нового владельца ОБЪЕКТА переходит обязанность по возмещению задолженности АРЕНДАТОРА по уплате арендной платы по ДОГОВОРУ, о чем АРЕНДАТОР обязан официально уведомить приобретателя права.

5.4.9.Арендатор при передаче прав и обязанностей по Договору третьему лицу обязан получить согласия Арендодателя.

5.4.10.Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
    6.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.

    6.2. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пени из расчета 0,1 % от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный день просрочки. Пени перечисляются на счет _____________________________________________________________________________, аренда земельного участка по договору №            от                    г.

    6.3. Уплата пени не освобождает Арендатора от надлежащего выполнения условий Договора.

    6.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется действующим законодательством Российской Федерации.

7. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА
    7.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются сторонами в письменной форме.

7.2. Договор, может быть, расторгнут по требованию Арендодателя или Арендатора по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в п.5.1.2. Договора.
7.3. При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии по акту приема-передачи.
7.4. При досрочном расторжении Договора сумма выплаченной арендной платы Арендатору не возвращается.
8. РАССМОТРЕНИЕ И УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ
    8.1. Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
    9.1. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых:

· первый экземпляр получил АРЕНДАТОР;

· второй хранится у АРЕНДОДАТЕЛЯ - в отделе имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Дубенский район;

· третий хранится в Управлении Росреестра по Тульской области.

ПРИЛОЖЕНИЯ:

1. Кадастровый план земельного участка, предоставленного в аренду.

3. Ситуационный план участка.

10.РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

Арендодатель: 
М.П. _______________                                                               

Арендатор:  
М.П. _______________     
